Əziz Tələbələrimiz və Məzunlarımız,
Sizə gələcək iş həyatında uğurlar arzulayaraq, professional addımlardan biri olan CV hazırlanması barəsində məlumatı nəzərinizə çatdırırıq.
CV – də nə yazılmalıdır?
Məzunlar:
CV – də yazılan məlumatlar düzgün, lokanik, aydın olmalıdır
Ad, soyad və ata adı
Yaşadığınız ölkə, şəhər, ünvan, mobil nömrə
Elektron ünvan
Təhsil aldığınız universitetin adının düzgün və tam yazılması
Təhsil aldığınız fakültə və ixtisas, qəbul ili
Təhsilinizin tamamlanması ili
Dil bilikləri
Təhsil müddətində aldığınız şəhadətnamələr, sertifikatlar.
Karyeranızda əldə etdiyiniz nailiyyətlər
Sizin ən güclü bacarıqlarınız, müraciət edəcəyiniz vakansiyaya uyğun olmağınızı təsdiq edən iş təcrübəsi
Müraciət edəcəyiniz vakansiyaya keçdiyiniz iş təcrübələrinin yararlı olması
Bildiyiniz dil bilikləri
          CV -də vacib yazılmalı müsbət tərəfləriniz:
İşləmək arzusu
Məsuliyyət
Düzgünlük 
Kollektivdə ünsiyyət yaratmaq bacarığı
Kollektivdə komanda şəklində işləmək bacarığı
İşləmək və öz üzərində daima çalışmaq 
İş yerində tez adaptasiya olmaq bacarığı
İş yerində stress vəziyyətlərdə işləmək bacarığı
Hazırladığınız CV – yə mütləq motivasiya məktubu əlavə edin. Motivasiya məktubunda təhsiliniz və iş təcrübələriniz barəsində ətraflı məlumat yazmağınız arzu olunandır. 

Tələbələr:
Ad, soyad və ata adı
Yaşadığınız ölkə, şəhər, ünvan, mobil nömrə
Elektron ünvan
Təhsil aldığınız universitetin adının düzgün və tam yazılması
Təhsil aldığınız fakültə və ixtisas
Təhsilinizin tamamlanması ili
Dil bilikləri
Təhsil müddətində aldığınız şəhadətnamələr, sertifikatlar.
          CV -də vacib yazılmalı müsbət tərəfləriniz:
İşləmək arzusu
Məsuliyyət
Düzgünlük 
Təcrübə kecəcəyiniz kollektivdə ünsiyyət yaratmaq bacarığı
Komanda şəklində işləmək bacarığı
İşləmək və öz üzərində daima çalışmaq 
Kollektivə tez adaptasiya olmaq bacarığı

Дорогие Студенты и Выпускники,
Желаем вам успеха вашей профессиональной деятельности и хотим поделиться информацией для составления CV
          Что написать “о себе” в резюме?
          Выпускники:
          Имя, фамилия, отчество
Адрес, электронная почта (профессиональный), телефонный номер, ссылка на LinkedIn (если есть).
          Краткая информация, карьерные цели
          Образование, факультет, специальность
     Ключевые моменты вашей карьеры, достижения
Ваши самые сильные навыки, компетенции имеющие отношение к желаемой должности
Как ваш опыт относиться к данной вакансии и чем вы будете полезны на работе
Какие положительные качества написать в резюме?
Желание работать
Ответственность
Общительность
Честность
Желание учиться и развиваться
Лояльность и соответствие корпоративной культуре
Умение быстро адаптироваться
Способность работать в стрессовых условиях

В резюме следует включить мотивационное письмо, информацию об образовании и квалификации, а также список соответствующих предыдущих должностей (начиная с самых последних), в резюме, написанное должно быть ясным, лаконичным и легко читаемым.

Студенты:
Имя, фамилия, отчество
Адрес, электронная почта (профессиональный), телефонный номер, ссылка на LinkedIn (если есть).
          Краткая информация, карьерные цели
Образование, академические достижения
Преддипломная практика, волонтерская деятельность, персональные или академические проекты (эти разделы заменят полноценный рабочий опыт)
Награды и достижения
Тренинги и сертификаты
             Навыки коммуникации (письменные и устные)
          Ответственность
          Трудолюбие 
Организованность
Быстрая обучаемость
Энергичность
Энтузиазм 
Командная работа
Лидерство 
Позитивное отношение


Məzunlarla iş şöbəsi                                                   Cəbrayılova Şəfəq 

